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CcONG BO THONG TIN

Kinh giti: - Uy ban Chiing khodn Nha nwée o
- S& Giao dich Chirng khoan Thanh pho Ho Chi Minh

Thyc hién theo quy dinh cua Ludt Chimg khoan hién hanh, Thong tu sd
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B Tai Chinh huéng dan cong bd thong tin trén
thi truong chimg khoan va Quy ché Cong bo thdng tin tai S¢ Giao dich Chimg khoan
Thanh phé H3 Chi Minh theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngdy 19/08/2016, nay
Céng ty Cb Phan Rang Dong Holding thong bdo nhu sau:

| Tén tb chitc: CONG TY CO PHAN RANG PONG HOLDING

2. M4 chitng khoan: RDP

3. Tru s chinh: 190 Lac Long Quén, Phuong 3, Quén 11, Tp.Hé Chi Minh

4. Pién thoai: (+84 028) 39692272-39696642 Fax: (+84 028) 39692843
5. Loai cong bo thong tin: Bét thuong

6. Ngudi thyc hién cong bd thong tin: Ong Bui Pic Thién.
7. Noi dung cong bd thong tin: Quy ché npi by vé quan tr cong ty cila Cong ty Co phin
Rang Déong Holding.
8. Thong tin nay da dugc cong b trén trang thong tin dién tir chia Cong ty C phin Rang
Péng Holding vao ngay 30/06/2021 tai dudng dan http -//rangdongholding.com.vn/quan-
he-co-dong/

Ching toi xin cam két cac thdng tin cong bb trén ddy 1a ding sy that va hoan toan
chiu trach nhiém truéce phap luat vé ndi dung céc thong tin dé cong bb.

GO CONG BO THONG TIN

Noi nhin:

- Nhu noi gvi;
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Fnee 1960 T

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA

CONG TY CO PHAN RANG PONG HOLDING

(Ban hanh kém theo Nghi quyet Dai hoi dong cb dong
S6: .424../NQ-DHPCD/2021 ngay .. thiang .&. nim 2021)

Céin cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Ciin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Ciin cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot 6 diéu ctia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Théng tie 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia B frueong Bo Tai
chinh hirdng ddn mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing fai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Cein cir Diéu ¢ Céng ty Cé phan Rang Bong Holding; _A
Céin cir Nghi quyét Dai hoi dong cé dong s6:..4%./NQ-DPHPCD/2021 ngay X! thang ... nim
2021;

Hpi dong quan tri ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri cong ty ciia Cong 1y Cé phan Rang
Déng Holding bao gom cdc nji dung sau:

_ CHUONGL ,
PHAM VI PIEU CHINH VA DOI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndi bd Ve quén tri cong ty quy dinh cdc ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc; trinh ty,
thi tuc hop Pai hoi dong ) dong; dé ctr, img ctr, biu, mién nhiém va béi nhi¢m thanh vién
Hoi ddng quén trj, Tong gidm dbc va céc hoat dong khéic theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty
va cic quy dinh hién hanh khéc ciia phap luat.

2. Péi tugng &p dung: Quy ché nay duge 4p dung cho cac thanh vién Hdi ddng quan tri, Tong

giam ddc va nhing nguoi lién quan.

CHU:O'NG IL.
DPAI HQI DPONG CO DONG

I. Vai trd, quyen va nghia vu cua Dal 1101 dong ) dong

1. Dai hoi ddng cb déng gdm tit ca ¢b ddng c6 quyén biéu quyét, 14 co quan quyét dinh cao
nhét ctia cong ty.
2. Dai hoi ddng cd dong c6 quyén va nghia vy sau déy:
a) Thdng qua dinh huéng phat tuen ciia cong ty;
b) Quyét dinh loai ¢d phéan va tng sb cb phan cia ting loai dugce quyén chio ban; quyét
dinh murc ¢b tirc hing ndm cta ting loai co phan,
¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan ri;
d) Quyét dinh dau tw hofic ban so tai san co gla tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én dwoc
ghi trong béo céo tai chinh ghn nhét cia cong ty, trlr trudng hop Diéu 1& cong ty quy
dinh mot ty 1€ hodc mdt gia tri khdc;
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IL

€)
f)

g)
h)
i)
J)
k)
1)

Quyét dinh sira dbi, bd sung Diéu 18 cong ty;
Thong qua bdo cdo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢b phan dd ban ctia mdi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri gy thiét hai cho cong ty va
cb dong cong ty;

Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngan sach hogc tong mic thi lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri;

Phé duyét quy ché ndi bo vé quan tri cong ty; quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh cong ty kiém toan dgc 1ap
thye hién kidm tra hoat dong cua cong ty, bdi mién kiém toan vién doc 1ap khi xét thiy
céan thiét;

m) Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu 18 cong ty.

A A A

Trinh ty, thii tuc hop Pai hji dong co dong thong qua nghi quyét bing hinh thite biéu
A . A s g ns A A 3A
quyét tai cudc hop Dai hoi dong co dong

1. Triéu tAp hop Pai hoi ddng cb dong

a)

b)

d)

Hoi ddng quan tri tridu tap hop Pai hdi ddng cb déng thudong nién va bét thuong. Hoi
dong quan tri triéu tap hop bét thuong Pai hoi dbng cb dong trong trudng hop sau day:
- Hi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia cong ty;
- 86 luong thanh vién Hi ddng quan tri con lai it hon 6 lwong thanh vién t6i thidu
theo quy dinh ctia phéap luét;
- Theo yéu ciu ciia cb dong hozic nhém ¢d déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta
Luét doanh nghiép 2020;
- Trwdng hop khéc theo quy dinh ctia phép luét va Piéu 18 cong ty.
Trir trwdng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh khéc, Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop
Pai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy s6 lugng thanh vién Hoi déng
quan tri con lai it hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh clia phép ludt hogc
nhén dwoc yéu céu triéu tap hop cua cb dbng hogc nhoém c¢d ddng quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 ctia Luét doanh nghiép 2020.
Trudng hgp Hoi dong quén tri khong tridu tip hop Dai hoi ddng cbd dong theo quy dinh
thi Chut tich Hoi dong quan trj va céc thanh vién Hoi ddng quan tri phai bdi thudng
thiét hai phat sinh cho cong ty.
Trudng hop Hoi déng quén tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, cb dong hogc nhom

cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat doanh nghiép 2020 c6 quyén dai
dién cong ty triéu tdp hop Dai hi dong ¢o do6ng theo quy dinh.

2. Lép Danh sach co dong c6 quyéen du hop

a)

b)

Danh sich c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dbng cd dong dugce 1ap dya trén sO ding
ky cb dong ctia cong ty. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong
duoc lap khong qua 10 ngay trude ngay gui gidy moi hop Dai hdi dbng cb déng néu
Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han ngén hon.

Danh séch 6 dong ¢ quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai 6 ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sb gidy to phép ly cua ca nhén dbi v6i ¢b dbng 1a c4 nhén; tén, mé 50
doanh nghiép hoéc sO gidy to phép ly cta td chirc, dia chi try s& chinh dbi voi cb dong
14 b chirc; s6 luong cd phén ting loai, sb va ngay ding ky ¢ dong cua timg cb dong. .
Cb dong co6 quyén kidm tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua co
dbng trong danh séch ¢b déng c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong; yéu cdu sira dbi
thong tin sai 1§ch hodc bd sung thong tin cAn thiét v& minh trong danh sach cb dong cb
quyén dy hop Dai hji ddng cb déng. Ngudi quan 1y cong ty phai cung cap kip thoi



thong tin trong sb dang ky cb dong, sua dbi, bd sung thong tin sai 1éch theo yéu ciu
clia cO dong; chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai phét sinh do khdng cung cAp hoic
cung cap khong kip thoi, khong chinh x4c thong tin s6 ding ky cd dong theo yéu cau.
Trinh tu, tha tuc yéu céu cung cAp thong tin trong so dang ky cd déng thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

by r a2

3. Thong bdo vé viéc chot danh séch co dong co quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong
(PHDCD) 1
a) Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty triéu tap hop dé quyct dinh ké hoach trién khai

cong téc t6 chirc PHDCP.

b) Théng bo hop PHDCP duge giri cho t4t ca chc cb dong thong qua cac kénh cong bd

thong tin trén thi truong chimg khoan nhu Uy ban Chiing khoan Nha nuée, S¢ Giao
dich Chimg khoan Thanh pho H6 Chi Minh, trén Website cia Cong ty.

¢) Sau khi HDQT dé x4c dinh ngdy déng ky cudi ciing, Cong ty phai :

- Cong bb thong tin vé viéc 14p danh sach ¢b dong c6 quyén tham dy hop PHDCD tdi
thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

- Béo céo va ndp da cac tai liéu 1a ciin ctr phép 1y lién quan dén ngay ding ky cubi
cung du kién thuc hién quyén cho ¢b d6ng hién hiru cho Trung tdm Luu ky Ching
khodn Viét Nam, S& Giao dich Chimg khodn Thanh phé Hd Chi Minh va Uy ban
Chirng khoan Nha nudec.

- Cong bb thong tin cho cb dong cham nhét 10 ngay truéc ngay déng ky cubi ciing theo
dy kién dé chdt danh séch‘quyén thyre hién tham dy DPHDCD.

4. Thong béo triéu tap Dai hoi ddng cb dong:

a)
b)

Céc cude hop DPHDCD thudng nién hodc bt thuong duge thuc hién ding theo quy dinh
cta Piéu 1& cong ty.

Chuong trinh hop, cac tai liéu lién quan dén cac vin dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi
duge gui cho céc cb dong hoic ding trén Website ctia Cong ty.

¢) Ngudi tridu tap hop DHDCD phéi thue hién nhitng nhiém vu sau déy:

- Lap danh sach ¢6 dong c6 quyen dw hop;

- Cung cAp thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cb dong;

- Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc hop;

- Xéy dung chwong trinh hop, céc ti lidu theo quy dinh phit hop v6i quy dinh phap ludt
va Diéu 1& cong ty;

- Dy thao nghi quyét Pai hoi ddng cb déng theo ndi dung dy kién cta cudc hop; danh
séch va thong tin chi tiét ciia cac g cit vién trong truong hop biu thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Gtri thong bado mdi hop dén timg cb dong c6 quyén dy hop, thong bao hop phi c6 tén,
dia chi try s& chinh, s6 va ngay cép Giéy chimg nhén ding ky kinh doanh, noi ding ky
kinh doanh cta Cong ty, tén, dia chi thuong tra hoic dia chi ding ky nhén thong béo
cuia ¢ ddng hoidic nguoi dai dign theo uy quyén ctia cb déng, thoi gian va dia diém hop.
Keém theo thong bao moi hop phai co mau chi dinh dai dién theo uy quyén, chuong
trinh hop.

- Thu triéu tap hop PHDCD phai dugce gii dén tht ca céc cd dong trong danh séch tong
hop ngudi so hitu chimg khoan ¢6 quyén dy hop chdm nhét 21 (hai mwoi mdt) ngay
trude ngdy khai mac cudc hop DPHDCD tinh tir ngay thong bao duge giti hode chuyén
di mot cach hop 18, duge trd cuée phi hoic duge bo vao hom thu. Thong bao moi hop
phai c6 tén, dia chi try s& chinh, ma 6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cua cb dong,
thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu cdu khéc d6i voi ngudi dy hop.

d) Déi véi cac cb dong da thue hi¢n vige lru ky ¢ phiéu, thong béo hop PHDCD ¢6 thé

duge gii dén td chie luu ky; trudong hop cd ddng 1a ngudi lam viée trong cong ty,
thong bao c6 thé dung trong phong bi dan kin giri tan tay ho tai noi lam viéc.



¢) Cb6 dong hodc nhom ¢b dong s& hitu tir 05% tbng sb cb phin Phé théng trd 1én hodc

mdt ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Pidu 1§ cong ty c6 quyen kién nghi cac vén dé
dua vao chwong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bing viin ban va duge g dén
cong ty chdm nhét ba (03) ngay lam viée trudc ngay khai mac, trir trudng hop Pidu 1&
cong ty cb quy dinh thoi gian khdc. Kién nghi phai ghi 15 tén cb dong, sb luong timg
loai ¢b phén cia cb dong, vin dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
Ngudi tridu tap hop DHDCD chi ¢6 quyén tur chéi nhitng kién nghi néu trén trong cac
truong hop sau:
- Kién nghi dugce g dén khong dang thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung;
- Vo thoi diém kién nghi, ¢b dong hofic nhém cb dong khong c6 du it nhét 5% cb phan
phd thong;
- Vén d? kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCD.

5. Céch thitc ding ky tham dy Pai hoi ddng cb dong

a)

b)

€)

b

CH déng x4c nhan tham du: Ve nguyén tic, cb dong co quyén tham du tat ca cac cudc
hop PHDCPD thudng nién hodic bét thudng; tuy nhién, dé gitip cho HPQT t6 chirc chu
ddo va han ché 1ang phi, ¢d dong s& xdc nhén trude viéc tham dy DPHDCD bing mdt
hodc nhidu hinh thire: Dién thoai, gt email cho Cong ty hodc truc tiép diing ky v6i Ban
T4 chitc it nhét ba (03) ngdy truée ngdy t6 chirc hop PHPCD.

Vio ngay t6 chitc hop DHPCD, Ban T4 chirc phai thyc hién thu tuc ding ky c¢b dong
va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi céc ¢b dong co quyén du hop c6 mit dang
ky hét.

Cb dong, ngudi duge uy quyén tham dy hop phai xut trinh thu moi hop, gidy to thy
than, gidy Gy quyén va cac gidy tor lién quan cén thiét véi Ban T4 chic Dai hoi dé dang
ky tham dy Dai hoi.

Tha tuc ty quyén va 1ap gidy ty quyén cho céc cb déng: Cd dong s& thuc hién uy
quyén bang vin ban ty quyén cho ngudi dwgc uy quyén dy hop theo mau dugc Cong ty
glri kém tai liéu moi hop. Cb dong c6 thé gui trude thong tin v& vin ban ty quyén dén
Ban Té chitc trude ngay khai mac Dai hji.

Cb dong dén dy hop PHDCD mudn co quyén ding ky ngay va sau do ¢6 quyén tham
gia va bidu quét ngay’tai Dai hoi.

6. Cach thirc biéu quyét, bo phiéu

a)

b)

c)

Khi tién hanh ding ky cb dong, mdi cd dong hoic dai dién theo 0y quyén cua cb dong
s& duoc chp mot “Phiéu biéu quyét” do Cong ty phat hanh. Trén Phidu bidu quyét ghi
sb dang ky cb dong, ho va tén c6 ddng, ho va tén nguoi dai dién theo iy quyén clia cO
dong, sb phiéu bidu quyét cla cb ddng @6 va céc ndi dung can thiét khac. Trudng hop
cb dong 1a tb chirc cir nhiéu ngudi dai dién theo y quyén thi trén Phiéu biéu quyét cua
timg nguoi dai dién theo uy quyén con ghi s6 ¢b phan ma nguoi d6 duge ty quyén dai
dién.

Khi tién hanh biéu quyét, sb phiéu biéu quyét tan thanh Nghi quyét duge dém trude, sb
phiéu biéu quyét phan dbi Nghi quyét dugc dém sau, sb phicu bidu quyét khong co ¥
kién duoc dém sau cung. c¢b déng hoiic ngudi dai dign theo ty quyén dy hop nhung
khong tham gia biéu quyét dugc xem la khong ¢6 ¥ kién.

Y a ~
X

Khi biu thanh vién HPQT theo phuong thirc bau don phiéu, moi ¢b dong duge cAp mot

«phidu bau cir’ do Cong ty phat hanh, trén do6 c6 ghi sin danh sich cia cdc tmg cur
vién. Thé thirc bau cir cu thé s& dugc Chu tea thong bao dé DPHPCD biéu quyét trude
khi thye hign.

7. Céch thie kiém phicu

a)

PHDCD biu Ban Kiém phiéu theo d& nghi cia Chu toa cudc hop. Ban Tb chic s&

2

chuén bi bd phan gitp viée, Ban Kiém phiéu c6 thé quyét dinh b phan gitip viéc cho



b)

f)
a)
b)

minh.

Trudng hop dic biét khi Chu toa cude hop yéu ciu hoiic PHDCP quyét dinh, Cong ty
s& chi dinh mét t chire trung 14p thye hién vige thuc hién thu thap va kidm phiéu.
Thong béo két qua kiém phiéu

Ban Kiém phiéu s€ lap Bién ban kiém phiéu c6 du chir ky ctia cdc thanh vién.

Can cit Bién ban kiém phiu, Truong ban Kiém phiéu thong bdo tbng sb biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 y kien.

8. Céch thitc phan déi Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb déng

a)

b)

Trong cugc hop PHDCD, cb dong c6 thé cong khai phat bidu khong dong ¥ va sir dung
phidu bidu quyét @& bidu quyét khong tén thanh, c6 th khong tham gia bidu quyét. Tuy
nhién, sau khi PHPCD da biéu quyét thi phai tudn tha két qua biéu quyét cia PHDCP.
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhin duoc Bién ban hop DHDCD hodc
Bién ban két qua kiém phidu 14y y kién DPIIDCD, c¢b dong, nhom cb dong quy dinh tai
Khoan 2 Piu 115 Luat Doanh nghiép ¢ quyén yéu chu Toa 4n ho#ic Trong tai xem
xét, hiy bd quyét dinh cia PHPCD trong cac truong hop sau déy:

- Trinh ty, thu tuc trigu tap hop va ra quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb ddéng vi pham
nghiém trong quy dinh cia Luft nay va Piéu 1 cong ty, trix trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Didu 152 ctia Luét doanh nghiép;

- Ngi dung Nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu 18 Cong ty.

9. Ghi chép va thong qua Bién ban Pai hoi dong c6 dong

a)
b)

g)

Chii toa ctr mot nguoi 1am Thu ky 14p Bién ban hop Pai hoi dbng cb dong.

Bién ban phai lap bing tiéng Viét va phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, s0 va ngdy cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh ctia Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop PHPCP;

- Chwong trinh va ndi dung cude hop;

- Ho, tén Chu toa va Thu ky;

- Tom tit didn bién cudc hop va cdc ¥ kién phét biéu tai DHDCD vé timg vin dé trong
ndi dung chuong trinh hop;

- Sb ¢b dong va tong sb phidu bidu quyét cta cic c¢b dong du hop, phu luc danh séch
dang ky cb dong, dai dién ¢b déng dy hop véi s6 ¢b phan va s6 phidu béu tuong ng;

- Téng sb phiéu biéu quyét ddi véi timg van d& biéu quyét, trong d6 ghi 18 tbng sb
phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 ¥ kién; ty 18 tuong
rng trén tbng sb phiéu bidu quyét ctia ¢b dong du hop;

- Céc quyét dinh d3 dugc thong qua vaty 1¢ phiéu bidu quyét thong qua;

- Chit ky ctia Chit toa va Thu ky, ghi 10 ho va tén.

Bién ban hop PHDCD phai 1am xong va thong qua trude khi b& mac cude hop. Chi toa
va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thye, chinh xéc cia ndi
dung bién ban.

Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hi¢u lyc phap 1y nhu nhau. Truong
hop c6 su khic nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuée
ngoai thi ndi dung trong bién béan bing tiéng Viét dugc ap dyung.

Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai duoe g dén tat ca cb dong trong thoi han 15
ngay ké tir ngay két thuc cudc hop; viée gui bién ban kiém phiéu ¢6 thé thay thé bing
viée déing tai 1én trang thong tin di¢n tir ciia cong ty. .
Bién ban hop DHDPCD phai dugc cong bb thong tin trén Website ctia Cong ty, cong
thong tin dién tir cua Uy ban Ching khodn Nha nudc, giri dén S¢ giao dich ching
khoén Thanh phé H6 Chi Minh trong thdi han hai muoi bbn (24) gio, ké tir thoi diém
thong qua quyét dinh ctia DHDCD.

Bién ban hop DHPCD dugc coi la bang chimg xéc thuc vé nhitng cong vi€c di duge



tién hanh tai cudc hop PHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung Bién ban dugc
dua ra theo dung thii tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

h) Bién ban hop DHDCD, phu luc danh sach cb dong dang ky tham dy hop, toan vin nghi
quyét di duge thong qua va tai ligu cd lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai
duoc luu giit tai try s& chinh cua Cong ty.

10. Thong bao Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong ra cong ching

a) Cin ci vao Bién ban hop DPHPCD, ‘HDQT’ s& soan thao ra Nghi quyfét Pai hoi, gém
nhitng ndi dung da duoe DPIPCP biéu quyét thong qua (tan thanh, nhat tri). Cac Nghi
quyét cia PHPCP dugc Chu tich HDQT ky tén thay m#it HDQT va dong dau ctiia Cong
ty.

b) HDQT s& cong bo théng tin theo quy dinh.

11. Céc van dé khéc

IIL.

a) Hang ndm Cong ty C4 phan Rang Dong Holding déu td chirc hop DPHDCD. Viéc hop
PIHDCD thuwong nién khéng duoc 6 chie dudi hinh thirc ldy y kién cb dong bing vin
ban. PHPCD thudng nién duge td chic trong thdi han 4 thing, ké tir ngay két thuc
nim tai chinh, Trir trudng hop Pidu 18 cong ty cé quy dinh khac, Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Pai hdi dbng cd dong thudng nién trong trudng hop cén thiét,
nhung khong qua 06 thang k& tir ngay két thic nim tai chinh. Chuong tinh hop
DHDCD, céc tai lidu lién quan dén céc vén dé s& dugce bidu quyét tai dai hdi duge g
cho cic cb dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cla Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong duge giri kém thong bao hop PHDCD, théng bio mdi hop phéi néu
18 duong dan tai liéu hop PHDCP trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé céc cd
dong c6 thé tiép can d€ dang.

b) HPQT sip xép chuong trinh nghj sy cia PHDCD mot céch hop ly, bd tri thoi gian hop
Iy dé thao ludn va biu quyét timg vén @8 trong chuong trinh hop PHDCD.

¢) Cong ty s€ huong dan cong khai thu tyc uy quyén va lap Gidy oy quyén cho céc ¢o
dong theo quy dinh. Cé dong c6 thd iy quyén cho HPQT hotic cc t6 chire luu ky 1am
dai dién cho minh tai cudc hop PHDCD.

d) Trudng hop to chire luu ky duge cb dong ty quyén lam dai dién, td chirc luu ky phai
cOng khai ndi dung dugce ty quyén bidu quyét.

¢) Kiém todn vién ho¥ic dai di¢n Cong ty kidm toan c6 thé duge moi du hop PHPCD dé
phat biéu y kién tai cupe hop PHDCD vé cac vén d& kiém ton.

f) Nhim ting cudng hiéu qua cia céc cude hop PHDCD, Cong ty s& cb ghng tbi da trong
viéc 4p dung céc cong nghé thong tin hién dai d& C dong co6 thé tham gia vao céc cufe
hop DPHPCD mot cach tot nhét. ,

g) Céc nguyén the, trinh ty, th tuc ldy y kién Cb dong bing viin ban dé théng qua quyét
dinh cia PHDCP phai tudn tht quy dinh phép luat va Piéu 1é Cong ty.

Trinh tw, tha tuc hop Pai hji ddng cb dong thong qua Nghj quyét bing hinh thirc lay

¥ kién bing viin ban

Hoi ddng quén tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét Pai

hoi ddng cb dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich ctia cong ty, trir trudng hop phap luét hodc

Pidu 18 cong ty c6 quy dinh khéc;

1161 ddng quan tri chuén bi phiéu lay v kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cb dong, céc
tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va gii dén tAt ca cb dong c6 quyén bidu quyét chdm
nhét 1a 10 ngay trude thi han phai g lai phiéu 1y ¥ kién, néu Didu 1¢ cong ty khong quy
dinh thoi han khéc dai hon. Viée 14p danh séch ¢b dong g phiéu 14y y kién thuc hién theo

by

quy dinh tai §<110231n 1 vé’khoa’m 2 Pidu 141 cta Luat doanh nghiép 2020. Yéu cAu va cach

thire giri phiéu 1dy y kién va tai liu kém theo thye hién theo quy dinh tai Pidu 149 cta
Luét nay; '

3. Phiéu lay y kién phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau dy:



IV.

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m& sb doanh nghiép;

b) Muc dich léy y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gihy t phap ly ctia ca nhan ddi véi cb dong la ca
nhan; t&n, mé sé doanh nghiép hodc so gidy t& phap 1y cia tb chitc, dia chi try s& chinh
déi voi ob dong 14 t chirc hogic ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phép ly
ciia ¢4 nhan dbi véi dai dién cta c6 dong 1a t& chirc; s6 lugng cb phén cta timg loai va
sb phiéu bidu quyét ciia cb dong;

d) VAn dé cin l4y y kién dé thong qua;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

f) Thoi han phai gii vé& cong ty phiéu ldy y kién da duge tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi déng quan tri;

4. Cb dong c6 thé g phidu 1y y kién d4 tra 15i dén cong ty bing hinh thirc giri thu, fax hodc
thw dién tir theo quy dinh sau déy:

a) Trudmg hop gui thu, phiéu iy ¥ kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cta cb dong 1a ca
nhan, cua nguoi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phép ludt cua cb dong
3 t& chirc. Phiéu ldy ¥ kién giri vé& cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin va
khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Trudmg hop gui fax hodc thu dién ti, phiéu ldy y kién gt vé cong ty phai duoc giit bi
mét dén thoi didm kiém phiéu;

¢) Céc phiéu 1y ¥ kién gui v& cdng ty sau thdi han dd xéc dinh tai ndi dung phiéu 14y ¥
kién hoiic dd bi mé trong trudng hop g thu va bi tiét 1 trong trudng hop giri fax, thu
dién tir 1a khong hop €. Phiéu 4y v kién khong dugc gii vé duge coi 13 phiéu khong
tham gia bidu quyét; ' , ’ ’

5. Hoi ddng quan trj to chirc kiém phicu va 18p bi€n ban kiém phiéu dudi sy chimg kien, giam
sét ciia cb dong khong nim gitt chie vu quan 1y cdng ty. Bién ban kiém phiéu phai bao
gdm c4c ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mé s0 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac vin dé cin 14y y kién dé thong qua nghi quyét; ’

¢) Sbcd dong véi téng sb phiéu biéu quyét d4 tham gia biéu quyét, trong d6 phan bigt s0
phiéu bidu quyét hop 16 va sb phidu biéu quyét khong hop 1& va phuong thice giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh séch cb dong tham gia biéu quyét;

d) Tdng s6 phicu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién dbi véi timg vén d&;

e) Vén dé da dugce thong qua va ty 1¢ bidu quyét thong qua twong ting;

f) Ho, tén, chit ky cia Cha tich Hoi dong quan trj, nguodi giam sat kiém phiu va ngudi
kiém phiéu. . )
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phicu
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c cuia bién ban kiém phiéu;
lién ddi chiu trach nhi¢ém vé c4c thigt hai phat sinh tlr cdc quyét dinh dugc thong qua
do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac;

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc g dén céc cd dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop cong ty co6 trang thong tin dién tw, viéc gui
bién ban kidm phiéu va nghi quyét co thé thay thé bing viéc ddng tai 1én trang thong tin
dién tir ctia cong ty,

7. Phiéu l4y ¥ kién dd dwoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di dugc thong qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y v kién duoc luu gitt tai try s& chinh cta cong ty;

8. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong béng vin ban c6 gid tri nhu
nghi quyét dwoc thong qua tai cude hop Dai hoi dbng cb dong.

Trinh tw, thi tuc hop Dai hji dbng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thire hoi

nghi trwe tuyén .
1. Hoi ddng quan tri co quyén quyét dinh td chitc hop Dai hdi dong ¢ dong thong qua hinh



thire tryc tuyén khi xét thdy cén thiét vi loi ich ciia cong ty trir trudng hop phdp luft hodc
Diéu 1& cong ty c6 quy dinh khac;

2. Théng bao hop DPHDCD
Viéce thong bao hop Pai Hoi DPbng C6 Pong phai tudn thu quy dinh phép luét va Piéu 1&
cong ty.

3. Cb dong tham dy Dai hoi tryc tuyén

a) Cb dong co quyén tham dy Dai hoi: Cb ddng 12 dai dién phép nhén, thé nhan ho#c dai
dién cb déng, mot nhom ¢b dong s hitu cd phén c6 quyén bidu quyét cta cong ty vao
ngay chét danh séch ¢ déng dugc quyén tham gia Pai hdi.

b) Co6 dbng s€ dugce cung chp tai khoan truy cdp qua thu moi tham gia Dai hoi va thyc
hién viéc bo phiéu dién t. Tai khoan truy cép dé tham gia Dai hoi va bo phiéu dién tx
c6 thé sir dung cing mot tai khoan hoic hai tai khoan riéng biét.

¢) Cd doéng duge coi la tham dy Pai hoi khi dap tmg dugc cac diéu kién sau day:

- Cb dong ¢6 quyén tham dw Dai hdi truc tiép tham dy hofic uy quyén cho
ngudi khac tham du dai hoi true tuyén va bd phiéu dién tir céc vén dé tai Dai
hoi.

- Thyc hién didng nhdp vao hé théng qua tai khoan truy cép dé tham dy hop truc
tuyén va bidu quyét théng qua bo phiéu dién tu.

d) Cac cb dong khong dap {mg duge céc didu kién dé tham dy tai cude hop Pai hoi tryc
tuyén dugce coi 1a khong tham dy Dai héi. Ty 1& c¢b ddng du hop duge tinh bing $6 ¢b
dong tham dy Dai hoi trén tbng sb ¢b dong cb quyén tham dy Dai hoi.

4. Quyén va nghia vu cua cb dbng khi tham gia Pai hdi trye tuyén:

a) Cb dong dd tham dy Pai hdi dugce biéu quyét tAt c4 cac vAn dé thudc thédm quyén clia
Dai hoi theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu 18 tb chirc va hoat ddng cia cdng ty theo
hinh thitc bo phidu dién tir. C dong c6 thé theo doi ndi dung, dién bién dai hdi thong
qua hé théng phat truyén hinh tryc tuyén cia cong ty va tham gia trao dbi, hoi dap true
tuyén vé& cc van dé tai Dai hoi theo chuong trinh Dai hdi dé dugce thong qua.

b) Cb dong dang nhap mudn sau khi Dai hdi dd dién ra c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay ddi véi nhitng ndi dung chua biéu quyét, nhung hi¢u lye ciia céc dot bicu quyét
d4 tién hanh s& khong bi anh hudng.

¢) Cb dong c6 trach nhiém bao mét tén truy cap, mat khéu va cac yéu t6 dinh danh khéc
duoc cung cip dé tham du Dai hoi dé dam bao rang chi co cb déng méi c6 quyén thuc
hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. C dong cong nhén két qua bo phidu
thong qua hé théng bod phiéu dién tir do Pon vi cung Cép dich vu bo phiéu dién tir cung
cép.

5. Tién hanh Pai hdi
Pai hoi duge tién hanh khi cé sb cb dong di tham dy hop dai dién it nhét 51% tong sb
phiéu bidu quyét cin i theo danh sach cb dong duoc 1ap tai thoi diém triéu tip Dai hoi.
6. Céch thirc tién hanh Dai hoi
a) Dai hoi dy kién dién ra trong %2 ngdy.
b) Dai hdi s€ 14n Iuot thao luan va thong qua cic ndi dung néu tai Chuong trinh Dai hoi.
7. Phét biéu y kién trong Pai hoi
Déi v6i cb dong tham dy dai hoi truc tuyén, bd phiéu dién tir: ¢b déng c6 thé dong gop y

kién, phat biéu vé céc ndi dung ctia Dai hdi thong qua man hinh tryc tuyén khi cé yéu cau

va duoe Ch toa dai hoi moi phét biéu hogc chat véi Ban H3 tro Pai hoi. Ban HO tro Dai
héi s& chuyén cho Chi toa dé xir Iy. M&i ¢6 dong phat biéu khong qué 3 phat, ndi dung
cin ngén gon, tranh tring 14p
8. Nguyén tic cb dong tham gia bo phiéu
a) Nguyén tic chung:
Tét ca céc vAn dé trong chwong trinh nghi su cua Pai hoi déu phai dugc thong qua



9.

10.

11.

12.

béing cch l4y ¥ kién biéu quyét cta cd dong bang hinh thire bo phiéu dién tir tinh theo
s6 cb phin s¢ hiru va dai dién. M3i ¢b dong duoc cip quyén biu quyét theo sb cb
phin dugc bidu quyét (so hitu va dai dién) cta cb dong.

b) Phuong thitc bidu quyét:

Céc vén d¢ sau ddy duge thong qua biing hinh thirc bd phiéu dién tir theo phuong thire
c6 ¥ kién ddng y, khong dong y hodc khong c6 ¥ kién d6i véi timg van dé:

- Thong qua Chu toa, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu;

- Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

- Théng qua Quy ché Pai hoi, Thé 1¢ biéu quyét, Thé 18 bau ci;

- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi;

- Thong qua céc quyét dinh dugc tai Dai héi....

¢) Phuong thirc bdu cir:

Viéc bau cir Thanh vién Hoi ddng quén trj ciia cong ty duge thue hién bing hinh thirc
bo phiéu dién tir theo phuong Ehﬁc‘béu ddn phiéu. Mbi cb dong co tong sb phiéu biéu
quyét tuong ng v6i tong s6 ¢b phén s hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cua Hoi
dong quan tri do Dai hdi thong qua.

Thye hién bd phiéu dién tt

a) Trong trudng hop tai khoén truy cép cho hé théng bo phiéu dién tir chung véi tai khoan
truy cap dé tham dy Dai hoi: Cb ddng thue hién xem céc thong tin lién quan dén dot bod
phiéu dd dugc ding tai trén hé théng va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo timg ndi
dung cin biéu quyét.

b) Trong trudng hop tai khoan truy cdp cho h¢ théng bo phiéu dién tir riéng v6i tai khoan
truy cép dé tham du Dai hdi: Cb dong st dung tai khoan truy cép cho hé théng bd
phiéu dién tir trye tiép ding nhap vao hé théng b phiéu dién tir dé xem céc thng tin
lién quan dén dot bo phiéu d& dugc déng tai trén he théng va thyc hién quyét dinh bo
phiéu theo timg ndi dung cin bidu quyét.

Két qua bo phiéu dién tir

a) Két qua bo phiéu dién tir trong thoi gian thuc hign bd phidu dién tir duge thong ké va

tinh toan bai don vi cung cép dich vu bo phiéu dién tir hodic hé théng phén mém cia
Cong ty.

b) Ban Béu cir va Kiém phiéu 14 ngudi tiép nhan cc thong tin két qua bé phiéu dién tir daé
tong hop két qua bod phiéu.

Bién ban cudc hop Dai hji

a) Cudc hop Dai hoi phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hogc ghi va luwu giir dudi
hinh thite dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, ¢ thé 14p thém bing tiéng
nuée ngoai va co cdc ndi dung chu yéu theo quy dinh phép luét hodc Diéu 1¢ cong ty.

b) Bién ban hop Dai hdi phai hoan thanh xong va thong qua trude khi két thiic cudc hop.

¢) Chu toa va Ban Thu ky Dai hdi lién déi chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue, chinh xéc
ciia ndi dung Bién ban Dai hoi. Bién ban hop Pai hoi duogc giri dén tAt ca cb dong
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic cude hop, viéc gui Bién ban hop c6 thé
thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cha Tbng cong ty. )

d) Bién ban hop Pai hoi, phu lyc danh sach cb dong ding ky du hop, nghi quyét da duoc
théng qua va tai li¢u c6 lién quan giri kem theo thong bao moi hop phai dugc luu gitt
tai tru s& chinh cua Tbng cong ty. i

Cac nghi quyét vé céc ndi dung trinh Dai hdi dong c¢b dong duge thong qua khi

a) Pugc s6 ¢b dong dai dién cho it nhit 51% tdng s6 phicu bidu quyét ctia tat ca cd dong
dy hop tén thanh, trir trudmg hop quy dinh tai diém b diém c khoan nay;

b) Céc nghi quyét vé céc ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sb co dong dai dién
it nhit 65% tong s6 phidu bidu quyét ctia tét ca cb dong d hop tn thanh:

- Loai ¢b phan va tdng sb cd phén cua tung loai;



- Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

- Thay (‘1‘01 co chu td chiie quan ly cong ty;

- Dy 4n déu tu hoic bén tai san cé gid tri béng hoic 16n hon 35% téng gia
trj tai san dugce ghi trong bao céo tai chinh gan nhét cta cong ty, hodc ty 1&,
gié trj khac nhé hon do Diéu 1& cong ty quy dinh;

- To chire lai, glal thé cdng ty;

¢) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén fri thye hién theo phuorng thire bau don

phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tng sb phleu bidu quyet tuong tmg voi téng s6 cb phan
s¢ hiru nhén véi ) thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan trj va cb dong co6 quyen
ddn hét hosic mot phan tong sb phleu bau ctia minh cho mot hodc mot so tng cir vién.
Nguoi tring ct thanh vién Hoi déng quan tri duge xéc dinh theo sb phleu béu tinh tir
cao xuong thép, bit diu tir tmg cir vién ¢6 s6 phiéu bu cao nhét cho dén khi do sb
thanh vién duge Dai hi thong qua. Tru'ong hop ¢6 tix 02 ung ctr vién trd 1én dat cting
s0 phleu béu nhu nhau cho thanh vién cu01 cung ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh
biu lai trong s6 céc mg cir vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu
chi tai quy ché bau cir.

CHUONG IIl
HOQI DONG QUAN TRI

Vai trd, quyén va nghia vu clia Hji ddng quan tri, trach nhiém ctia thanh vién Hji ddng

quén tri

1. Hoi ddng quén tri la co quan quéan ly cong ty, co toan quyén nhén danh cong ty a8 quyet
dinh, thuc hién quyen va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyen cha Dai hoi ddng co dong.

2. Héi dong quan tri ¢6 quyén va nghfa vy sau day:

a)

b)
c)

d)
€)

)

Quyét dinh chién luoc, k& hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
ndm clia cong ty;

Kién L nghi loai ¢d phan va tdng s6 ¢b phan duogc quyen chao bén ciia timg loai;

Quyét dinh ban ¢b phén chua ban trong pham vi s ¢0 phan dwgc quyén chdo bén cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

Quyet dinh gia ban c6 phan va trai phiéu clia cong ty;

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 ciia Luat
doanh nghiép 2020;

Quyét dinh phwong an dAu tu va du 4n dAu tu trong thim quyén va giéi han theo quy
dinh cta phap ludt;

Quyét dinh giai phép phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghe,

Théng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gla tri tir
35% tbng gié tri tai san tr& 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gn nhét clia cong ,
trir trudmg hop Diédu 1¢ cong ty c6 quy dinh ty 1& hodc gia trj khac va hgp dong, giao
dich thudc thaim quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 I-)leu 138, khoan 1 va khoan 3 Pidu 167 ctia Luat doanh nghlep 2020,

Béu, mién nh]em, bdi nhiém Chu tich Hoi dong quan {ri; bd nhiém, mién nhiém, ky két
hop ddng, chim dit hop dong ddi véi Tong giam dbc va ngudi quan 1y quan trong
khac do Piéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thu’orng va lgi ich
khéc ctia nhitng ngudi quan ly d6; cir ngudi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong
thanh vién hogc Dai hoi ddng ¢b déng & cong ty khéc, quyét dinh mtrc thd lao va
quyén lgi khéc cta nhitng ngudi do;

Giam sat, chi dao Téng gidm ddc va ngudi quan ly khac trong diu hanh cbng viéc
kinh doanh héng ngay ctia cong ty;
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3.

k) Quyét dinh co cdu té chirc, quy ché quan 1y ndi bd cia cdng ty, quyet dinh thanh 14p
¢dng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va vi¢c gép von, mua co phén cta doanh
nghiép khac;

1) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Pai th ddng c¢b dong, triéu tép hop
Pai hoi déng cb ddng hosc 14y y kién dé Dai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bdo céo tai chinh hang nim 1én Dai héi ddng c6 dong;

n) Kién nghj mirc ¢d tire duge tra; quydt dinh thoi han va th tyc trd ¢b tic hodc xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc td chic lai, giai thé cong ty; yéu cdu pha san cong ty;

p) Quyen va nghia vy khéc theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1& cong ty.

Hoi dong quén trj thong qua nghi quyét, quyet dinh bing biu quyét tai cude hop, ldy ¥
kién béng van ban hoic hinh thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quén tri c6 mdt phleu bleu quyét.

Trudng hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quéan tri thdng qua trai véi quy dinh cua
phép luét, nghl quyét Dai hoi ddng cb dong, Piéu 1€ cong ty gay thiét hai cho cong ty thi
cée thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cting lién d6i chiu trach
nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh d6 va phai dén bu thiét ha1 cho cong ty; thanh
vién phan ddi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trr trach nhiém.
Trudng hop nay, c6 dong cua cong ty cb quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thyc hién hodc
huiy bo nghi quyét, quyet dinh néi trén.

II.  Trinh ty va thi tyc dé cir, wrng cit, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hji dong

quén trj
1. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quén trj

a)
b)

c)

d)

€)
)

C6 ddy du ning luc hanh vi dan sy;

Khong thudc dbi tugng bi cdm quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luit Doanh
nghiép;

La 0 ddng ca nhén s& hiru it nhét 5% téng s ¢b phan phd thong hoic ngudi khic (bao
gdm cb dong hoic khong phai 1a ¢b dong) c6 trinh d9 chuyen mon, kinh nghiém trong
quan ly kinh doanh ho#c trong nganh nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong ty va c6 kha
néng hop téc.

Tiéu chudn cu the clia thanh vién HPQT trong mdi nhiém ky s& dwoc HDQT dé& nghi
PHBCD biéu quyet trude khi bau ci,

D6i véi thanh vién dde 14p HDQT, tinh ddc 1ap cua thanh vién HDQT doc lap chi duge
dap Gng khi thanh vién HDQT do dap ting céc yéu cdu bat budc sau ddy:

- Khéng phai 1a ngu’ol dang lam viéc cho Cong ty, cdng ty con ctia Cong ty; khdng phai la
ngudi dé timg lam vige cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhét trong ba (03) nim
lién trude do;

- Khéng phai 14 ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trlr cdc khoan phy chp ma
thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

- Khong phai 1a ngudi cé vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1én cia Cong ty; 1a ngudi quan ly ctia Cong ty
hodic cong ty con ciia Cong ty;

- Khéng phai 1a ngudi trye tiép hofc gian tiép s& hitu it nhit 01% tong sb cd phén c6
quyén biéu quyét ctia cong ty bao gbm cé ngudi dai dign va ngudi ¢6 lién quan clia ngudi
do.

- Khong phai la nguoi da timg 1am thanh vién HDQT ctia Cong ty it nhét trong nim (05)
nim lién trude do, trir truomg hep duge bd nhiém lién tuc 02 (hai) nhiém ky.

Chu tich HDQT khéng duge kiém nhiém chirc danh Téng giam dbc ctia cting mot cdng ty
dai ching, ap dung tir 01/08/2020.

Thanh vién HPQT ciia mot cdng ty dai chiing khong dugc 13 thanh vién HPQT tai qua
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nidm (05) cong ty khac, ap dung tir 01/08/2019.

2. Céch thitc C6 dong, Nhém co dong ting cir, dé cir nguoi vao vi tri thanh vién HDQT theo quy
dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

a)

b)

d)

€)

Thanh vién cua HDQT do céc ¢o dong sang lap dé ctr theo ty 1€ so hiru ¢d phan cla ttrng
¢b dong séng lap. Cac cb dong sang lap duge quyén gdp ty 1 s& hitu c¢d phdn vao véi
nhau dé dé cir cac thanh vién HDQT.
Cd dong hoiic nhém cd ddng sé hitu tir 5% téng sb ¢b phan pho thdng tr& 1€n hoZic mot ty
1¢ khéc nho hon theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty ¢6 quytn dé ctr ngudi vao Hoi dong
quan tri. ch dong hodc nhom cb dong ndm giit tir 5% den duéi 10% tong so o phan co
quyén biéu quyet duge dé cir mdt (01) tmg vién; tir 10% dén duéi 30% tong sb co phan cd
quyén bidu quyet duge de ctr toi da hai (02) (g vién; tir 30% dén dudi 40% tbng s0 cb
phan ¢6 quyen b1eu quyet dwoc & cur t01 da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% tong
sO ¢o phan co quyen bidu quyet duoce de cir t6i da bdn (04) mg vién; tir 50% dén duéi
60% tong sb cb phan ¢ quyén biéu quyet duge de ctr t6i da nam (05) tmg vién; tir 60%
dén dudi 70% tong sb co phan co quyén biéu quyet duge de ctr ti da séu (06) ng vién;
tir 70% dén dudi 80% tdng sb cb phan ¢ quyén biu quyet duogc de cir tbi da bay (07)
{mg vién; va tir 80% dén dudi 90% tong s6 ¢b phin c6 quyén bidu quyét duge dé cir tbi da
tam (08) tmg vién.
Trudng hop so lugng cac tng vién HDQT thong qua dé cir va g cir van khong da s0
lugng can thiét, HDQT dwong nhi¢ém c6 thé d& cir thém tng vién hojic td chure dé cir theo
mdt co ché do HPQT dé xuit. Co ché d8 cir hay cich thic HDQT dwong nhiém dé cur
tmg vién HDQT phai dugc cong bd o rang va phai dwgc DPHPCD théng qua trude khi
tién hanh de et
Cc hd so cin thiét cho tmg vién tng cir, d& ctr duge giri cho HDQT cu thé nhu sau:
- Ho, tén, ngdy, thang va ndm sinh;
- Trinh dd hoc vin;
- Trinh d6 chuyén mdn;

- Qua trinh cong téc;
- Céc cdng ty ma Gng vién dang ndm gift chirc vu thanh vién HPQT va céc chire danh
quén ly khéc;

- Quan hé cua tng vién voi cac ngu:ol ¢6 lién quan;

- Quan h¢ cia tmg vién vdi cac déi tac kinh doanh chinh cta Cong ty;
- Nhitng thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh ctia img vién va nhiing vin dé khéc c6
thé ¢6 anh huong t6i nhiém vu va tinh dc 14p cua tmg vién véi tu cach 1a thanh vién
HDPQT.
Ung vién HPQT s& gui vén ban cam két vé tinh trung thue, chinh xé4c va hop ly cia cac
théng tin ca nhén dd cung cép cho Cong ty va phai cam két thye hién nhiém vy mdt cach
trung thye néu duge bau lam thanh vién HDQT.

3. Céch thitc bau thanh vién HDBQT

a)

b)

c)

Viée bidu quyet bau thanh vién HDQT dugc thyc hién theo phuong thire bau ddn phiéu,
theo d6 moi ¢ ddng co tbng sb phiéu biéu quyet tuong tng voi tong s cb phan so hitu
nhan véi sb thanh vién duge biu ctia HPQT va ¢o déng ¢6 quyén don hét tong sb phiéu
bau ctia minh cho mot hodc mot s {ing cir vién.

Truong hop khong c6 da sb thanh vién HDQT hogc thanh vién HDQT ddc lap thi
DHDCD s& tién hanh biu lai cho dén khi da so ]uong

Sau khi dic ct, trong vong bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay két thac biu cir HDQT,
HDQT s& hop phién d4u tién bau ra Chu tich HDQT va céc chirc danh khac trong HDQT
va Cong ty phai cong b théng tin cho cac co dong; cho Uy ban Chimg khoén Nha nu6e
va S& Giao dich ching khoan Thanh phd Hé Chi Minh theo quy dinh cong bd thong tin
trén thi trudng ching khoan. Cudc hop ndy do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hotic
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ty 18 ph:eu béu cao nhét trigu tdp va cha trl, Trudng hop c6 nhidu hon mét thanh vién ¢
s0 phleu béu hoic ty 18 phiéu biu cao nhat va ngang nhau thi c4c thanh vién biu theo
nguyén tic da so dé chon 01 ngudi trong sb ho tridu tap hop Hoi ddng quén tri.

4. Céc truong hgp mién nhiém hay bdi nhiém thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT s& khong con tu cach thanh vién HDQT trong céc trudng hop sau:

IIL

a)
b)
>
d)

€)

Thanh vién d6 khong da tidu chuin va tu cach 1am thanh vién HDQT theo quy dinh cta
Luit Doanh nghiép hoic bi lut phép cdm khéng duoc lam thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty va duoc
chép nhén;

Thanh vién d6 b ri loan tdm thin va thanh vién khéc cia HPQT c6 nhitng bing chiing
chuyén mon chitng t6 ngudi d6 khong con néng lyc hanh vi;

Thanh vién d6 viing mét khong tham dy céc cufe hop ciia HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang, va trong thoi gian nay HPQT khéng cho phép thanh vién do vng mit;

Thanh vién d6 bj BHBCB béi nhiém.

Théng bdo v& bau, midn nhiém, béi nhiém thanh vién HBQT

Viée thay dbi thanh vién HPQT lién quan dén béu, mién nhi¢m, béi nhiém phai dugc
HBQT cong bd théng tin theo cic quy dinh ctia phép luit vé chimg khoan va thi trudng
chitng khoan.

. Céch thire gidi thiu img vién thanh vién HDQT.

a) Cb dong, Nhém ¢d dong s& tng cu, d& ctr tmg vién HPQT theo dung tiéu chuin, diéu

kién duogc dé cap tai myc 1va muc 2.

b) HDQT s& cong b6 thong tin vé tmg vién theo ding quy dinh ctia phép lut tiy theo tinh

san sang cla thong tin tng vién.

¢) Trudng hop so lwong tmg vién HDQT thong qua @& ctr, timg cir vAn khong da sb lugng

cin thiét, HDQT dwong nhiém s& dé cir hodic td chirc d& cir thém ting vién,

d) HPQT dwong nhi¢m s& cong b6 quy trinh gi6i thigu tng vién HDQT dé PHDPCP théng

1.
a)

b)

d)

qua trude khi tién hanh @& cir theo quy dinh phép lujt.

Trinh tw, thii tuc t6 chire hop Hgi dong quan tri
Triéu tap va thong bao hop HDQT
Thong béo hop HPQT s€ duge Ngum Phy trach quén tri cong ty giri dén céc thanh vién
HDQT chém nhét 12 05 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1§ céng ty khong c6 quy
dinh khéc. Thong béo ndy dugc gui bing buu dién, fax, thw dién tir hodc phwong tién
khac nhung van phai dam bao dén dugc dia chi clia timg thanh vién HDQT duge ding ky
tai Cong ty.
Théng bao hop HPQT phdi duge lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong béo day da
chuong trinh, thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhitng tai liéu can thiét v€ nhitng van dé
s& duge ban bac va biéu quyet tai cugc hop HPQT va cac phiéu bidu quyét, phiéu bau cir
cho nhitng thanh vién Hai ddng khong thé du hop.
Céc cudc hop thudng ky, Cha tich HDQT phai tridu tép cdc cudc hop HPQT, lép chuong
trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nim (05) ngay trude ngay hop du klen
Chu tich HDQT ¢6 thé triéu tap hop bét ky khi ndo thdy can thiét, nhung it nhét 13 mdi
quy phai hop mét (01) 14n.
Céc cuge hop bét thudng, Chu tich HDQT c6 thé triéu tép hop bt thudng bt ky khi nao
thy cAn thiét. Cha tich HDQT phai triéu tap hop HDQT khong duge tri ho#in néu khong
c6 ly do chinh déng, cham nhét bay (07) ngay 1am viéc ké tir khi nhén duge vin ban dé
nghi ciia mdt trong s6 cdc dbi tuong dudi déy:

- Tong gidm ddc diéu hanh hoic it nhét nam (05) c4n b quan 1y khac;

- {t nhét hai (02) thanh vién diéu hanh cia HPQT;

- Cdc trudng hop khdc do Piéu 18 Cong ty quy dinh.
D& nghi phai duge l4p bing vin ban, trong d6 trinh by muc dich cude hop va cac vén dé
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cén ban.

e) Truong hgp Chu tich HPQT khong chp nhan triéu tép hop bt thuong nhu trén thi Chu
tich HDQT phai chju trach nhi¢m v nhitng thi¢t hai xay ra dbi véi Cong ty; nhiing nguoi
d& nghi t6 chirc cudc hop dugce dé cap dén & didm d) muc ndy c6 thé ty minh trigu tp hop
HDQT.

f) Trudng hop 6 yéu cAu ctia Kiém toan vién ddc 14p thi Chu tich HPQT phai triéu tdp hop
HPQT dé ban vé bdo cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

g) Trudng hop cin thiét, Chu tich HDQT c¢6 thé ay nhi¢m béng van ban cho Phé Chu tich tb
chitc hop HPQT va chiu trach nhiém hoan toan vé& viéc iy nhiém.

h) Céc cude hop HPQT s8 dugc tién hanh tai try s¢ Cong ty hodc nhiing dia chi khac & Viét
Nam hodc & nudc ngoai theo quyet dinh cua Cha tich HPQT va dugc sy nhét trf cia
HDBQT. Cude hop cua HPQT c6 the t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gilfa cac thanh vién
cla HBQT khi tat ca hodic mot s6 thanh vién dang & nhitng dja diém khéc nhau véi didu
kién 14 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HPQT khdc cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

- Néu mubn, ngudi dé c6 thé phét biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khic mt céch
ddng thoi.

- Vige trao dbi giita cac thanh vién c6 thé thyc hién mét céch truc tiép qua dién thoai hodic
bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viée sir dung phuong tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua Quy ché hay sau nay) hoic 13 két hop tht ca nhitng phu’orng thirc nay.
Theo Quy ché nay, thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vdy duge coi 1a “co m3t” tai
cudc hop d6. Dia diém cudc hop duge td chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém
thanh vién HPQT ddng nhét tap hop lai, hoiic néu khoéng c¢6 mdt nhém nhur vy, 12 dia
diém ma Chu toa cude hop hién dién.

Céc quyét dinh duge thong qua trong mdt cude hop qua dién thoai duge td chirc va tién
hanh mot cach hop thic s& c6 higu lye ngay khi két thiic cudc hop nhung phai duge
khiing dinh bing cac chit ky trong Bién ban clia tat ca thanh vién HPQT tham du cudc
hop nay.

i) Céc thanh vién HDQT c6 thé tir ch01 thong bao moi hop hodec mot phan noi dung chuong
trinh hop bing céch giri vin ban dén HDQT va vige tir chdi nay c6 thé c6 hidu luc héi t.

j) Chu tich HDQT hodc ngudi trigu tap c6 thé gui thong bdo moi hop va cdc tai liéu kém
theo dén Tdng giam dbc nhw dbi véi thanh vién HDQT, ké ca truong hop tién hanh cudc
hop theo hinh thirc quy dinh tai diém h) muc nay. Téng giam dbc khong phai 13 thanh
vién HPQT c6 quyen du céc cudce hop cia HPQT, co quyén thao lusn nhung khong dwgc
quyen biéu quyet

2. Piéu kién td chirc hop HDQT

a) Céc cude hop ciia HDQT chi dugc tién hanh va thong qua cac quyét dinh khi cd it nhét ba
phén tu sb thanh vién HDQT c6 mit true tiép hoiic qua ngudi dai dién thay thé.

b) Trlr trudng hop khong da so thanh vién theo quy dinh, cude hop phai duoc tridu tap 1an
thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay dy dinh th 1an ther nhét. Truong hop
ndy, cugc hop duoc tlen hanh néu c6 hon mot nita s6 thanh vién HDQT dy hop.

3. Céch thitc biéu quyét trong cude hop HDQT

a) Trir trudng hop quy dinh tai didm b) muc ndy, mdi thanh vién HDQT hotic ngudi dugce dy
quyén truc tiép c6 mit véi tu cach ca nhan tai cudc hop HPQT s& co mot phleu biéu
quyét;

b) Thanh vién HDQT khéng duge bidu quyét vé cac hop dbng, cac giao dich hoic d& xuét
ma thanh vién d6 hofic ngudi lién quan toi thanh vién d6 c¢6 loi ich va lgi ich d6 méu
thuin hoic c6 the mau thudn voi loi ich cia Cong ty. Mdt thanh vién HDQT sé khong
duge tinh vao s6 lugng dai bidu t6i thiéu can thiét c6 mit de c6 thé td chirc mdt cude hop
HDQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khdng c6 quyén biéu quyét.
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d)

b)

8
a)

b)

b)
c)

Theo quy dinh tai diém b) muc nay, khi c6 véAn d& phat sinh trong mdt cudec hop cua
HDQT lién quan dén mirc @9 loi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén bidu
quyét cha mdt thanh vién ma nhitng vin dé d6 khong dugc giai quyet bang su ty nguyén
tir bo quyén biéu quyet cla thanh vién HDQT d6, nhiing van dé phat smh d6 s& dugce
chuyen t6i Chu toa cudc hop va phén quyét ciia Chu toa lién quan dén tht ca céc thanh
vién HPQT khéc s& ¢6 gid tri 12 quyét dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chét hogic pham
vi lgi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bd day du;

Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop ddng dugc quy dinh tai dlem a, b khoan 4 Piéu
35 ciia Pidu 18 Cong ty s& dugc coi la co loi ich déng ké trong hop ddng do.

Trong céc cude hop truc tlep, qua dién thoai, céc thanh vién HDQT sé& b1eu quyet dong y
bang miéng hoic gio tay dbi v6i mdi van dé sau khi duge Chu toa néu vén d& va két thic
phén thao ludn. Cac {tinh trang bleu quyet ¢6 thé 14 ddng ¥, phan déi, khong c6 y kién.
Truong hop ghi phiéu biéu quyét dén cude - hop thong qua thu, phleu bidu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi ddng quan trj chim nhat la
01 gi¢r truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cua t4t ca
nhitng ngudi du hop.

Céch thirc thong qua Nghi quyet cia HDQT

HDQT thong qua cac Nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tudn theo ¥ kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién HDQT c6 mat (trén 50%). Trudng hop sb phleu tan thanh va phan
abi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chu tich HDBQT s€ la 14 phiéu quyet dinh.

Nghi quyet bing van ban phai cd chit ky cta tat c4 nhitng thanh vién HDQT sau ddy:

- Thanh vién co quyen biéu quyét vé nghi quyet tai cuge hop HDQT;

- S6 luong thanh vién c6 mét khong thap hon sb lwgng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh
dé tién hanh hop HPQT.

Nghi quyét loai ndy c6 hiéu lyc va gia trj nhu Nghi quyét dugc céc thanh vién HDQT
thdng qua tai mdt cudc hop dugc triu tap va td chirc theo thong 1&.

Ghi va théng qua Bién ban hop HDQT

Ngudi phu trdch quan trj cong ty (Thu ky BPQT) s& thuc hién ghi bién ban dién tién cude
hop HDQT mdt cach ddy da, 16 rang, chi tiét. Viéc ghi 4m cude hop c6 thé duge sir dung
dé dam bao tinh chinh xac ndi dung, ket qua cudc hop.

Bién ban hop HPQT s& duoc 14p bing tleng Viét, duge hoan thanh ngay sau mdi cudc
hop va c6 chit ky xédc nhan cia cac thanh vién tham dy hop.

Ngudi phu trach quan tri cdng ty c6 trach nhi¢ém chuyén Bién ban hop HDBQT cho cée
thanh vién HDQT va nhitng Bién ban d6 s& phai duge xem nhu nhitng bang chirng xac
thyue v& cong viée di dugc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi 6 y kién phan d6i vé
ndi dung Bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tur khi chuyén di.

Chu toa va Thur ky cude hop phai chiu trach nhigém vé tinh trung thue va chinh xéc cia ndi
dung Bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HDQT va tai lidu sir dung trong cude hop phai dugc luu giit tai try s¢ chinh
cua Cong ty.

Théng béo Nghi quyét HDQT

Can cir vao Bién ban hop HPQT hodc tir mdt van ban Nghi quyet cia HPQT, Chu tich
HDQT ¢6 thé soan thao ra mot vén ban Nghi quyét riéng khdc ¢6 ndi dung ding theo vin
ban gde. Vian ban Nghi quyét ndy chi can chit ky cta Chu tich HDQT va con déu cta
Cong ty, ¢ gid tri phdp ly nhu nhitng Nghi quyét duge céc thanh vién HPQT thong qua
tai mot cudc hop duoc triéu tap va td chirc theo thong 1€.

Céc Ngln quyet ndy s€ duoc thong tin dén tat ca cac thanh vién HDPQT.

Céc ndi dung cua Nghi quyét HDQT thudc pham vi phai cong bd thong tin s& dwge Cong
ty cong b6 thong tin theo ding quy dinh cia phép lut.
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IL

5.

. CHUONG IV
UY BAN KIEM TOAN

Uy ban Klem todn

. Uy ban Kiém toén 13 co quan chuyén mén thude Hoi ddng quén tri. Uy ban Kiém toéan c6

ttr 02 thanh vién trd 1€n. Chu tich Uy ban Klem toan phai la thanh vién ddc lap Hbi dong
quén tri. Cac thanh vién khéc cta Uy ban Kiém toan phai 12 thanh vién Hoi dong quan tri
khong didu hanh,
Uy ban Kiém toan thong qua quyet dinh bing biéu quyét tai cudc hop, lay v klen bing van
ban hoic hinh thirc khic do Diéu 1¢ cong ty hodc quy ché hoat dong cua Uy ban Kiém
toan quy dinh. MJi thanh vién Uy ban Kiém todn c6 mot phleu bidu quyét. Trir trudng
hop Piéu 18 cdng ty hodc quy ché hoat dong cta Uy ban Klem todn c6 quy dinh ty 1€ khac
cao hon, quyét dinh cia Uy ban Kiém toén duoc théng qua néu dugce da s0 thanh vién dy
hop tan thanh; trudong hop s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6
¥ kién ctia Chu tich Uy ban Kiém toan.
Céc thanh vién doc lap HPQT hoic khdng diéu hanh s& chiém da sb trong Uy ban Kiém
todn.
HDQT s quyét dinh c6 it nhét mét (01) thanh vién trong Uy ban Kiém toan c6 chuyén
mdn vé tai chinh, ké toan, kiém toén (c6 bang cép, chimg chi ho#ic kinh nghiém 1ién quan)
va khong lam viéc cho bd phén tai chinh ké toan ctiia Cong ty.
Céc thanh vién trong Uy ban Kiém toén c¢6 chuyén mén, kinh nghiém da dang vé quan ly
10i ro, hoat dong va tuén thu.

6. Uy ban Kiém to4n c6 quyén va nghia vu sau ddy:

a)
b)
c)

d)
€)

g)

b)
c)

d)

Giém sat tinh trung thye cua bao céo tai chinh cia cong ty va cong bd chinh thirc lién
quan dén két qué tai chinh ctia cong ty;

Ra soat hé théng kiém soét ndi bd va quan 1y rdi ro;

Ra soét giao dich véi ngudi c6 lien quan thuge thdm quyen phé duyét cua Hoi dong quan
tri hozic Dai hoi ddng c6 dong va dua ra khuyen nghj vé nhiing giao dich can c6 phé duyét
ctia Hoi ddng quén trj hodic Dai hoi ddng ¢b dong;

Gidm s4t bd phén kiém toan ndi bd cua cong ty;

Kién nghi cong ty kiém toén doc lap, mire thu lao va didu khoan lién quan trong horp dong
v6i cong ty kiém toan dé Hoi ddng quan tri théng qua trude khi trinh 1én Pai hoi dong cd
dong thudong nién phe duyét;

Theo dai va danh gia sy ddc 1ap, khach quan ctia cong ty kiém todn va higu qua cta qué
trinh kiém toan, diic biét trong trudng hop cdng ty cb st dung cac dich vu phi kiém toan
ctia bén kiém toan;

Giadm sat nham bao dam cdng ty tudn thu quy dinh ctia phap ludt, yéu ciu clia co quan
quan ly va quy dinh ndi by khdc ctia cong ty.

Co chu, thanh phén cia Uy ban Kiém toan

Uy ban Kidm toan c6 tdi thidu 1a hai (02) thanh vién, khong ¢6 qué 1 thanh vién diéu
hanh,

Chu tich Uy ban Kiém toén 1a thanh vién doc 1ap HDQT duge HPQT chi dinh.

Thanh vién thudc Uy ban Kiém toén cé the duge phén cong phy trach mot hodic mot s&
linh vue cu thé va phai chiu trdch nhiém vé cong vige duge giao dya vao nang Iwe, kinh
nghiém chuyén mon cua timg thanh vién va ké hoach hoat dong cta Uy ban Kiém toan.
Cha tich Uy ban Kiém todn c6 tréch nhiém lap ké hoach hoat dong trong nam, t6 chiic
thue hién va giam sét viéc thyc hign theo ké hoach.

Quyen va trdch nhiém cua Uy ban Kiém toan c6 trach nhiém glam sat, kiém tra céc cong
viéc vé 1ap béo cdo tai chinh; cac hoat dong cia kiém todn ndi bd, hé thng kiém soét ndi
bd va quan 1y rii ro; chon lya va tu van don vi kiém toan déc cho HPQT; tuén thu phap
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IIL.

luat cung nhu dao dirc nghé nghiép nhim c6 nhiing giai phap kip thoi phong chbng gian
1an hay vi pham phép ludt, cling nhu vi pham cac chudn myc, dao dirc nghd nghi¢p.

b) Uy ban Kiém todn c6 quyén tiép cén khong gi6i han cdc tai liéu; duge quyén tuong tac
voi tht ca céc b _phén tlong Céng ty nhim myc dich phuc vy cho cong viée.

Cufc hop Cia Uy ban Kiém toan

a) Uy ban Kiém to4n tién hanh hop hodc théo luéin dinh ky hang quy trudc cude hop quy cua
HBQT chim nhat ndm (05) ngdy dé théng nhét c4c ndi dung can bdo cdo cho HPDQT.

b) Thanh phan t6i thidu ctia cudc hop phai dam bao it nhét 2/3 so thanh vién.

c) Uy ban Klem toén lam vige theo co che biéu quyét theo da sd. Trudng hop mot vén dé c6
s biéu quyet ngang nhau thi biéu quyét bén co6 y kién ctia Chu tich Uy ban Kiém toén s&
1a y kién quyet dinh van dé do.

d) Tuy theo ndi dung, cude hop co6 thé thyc hién thong qua gip g truc tiép hay cc hinh
thirc khac.

) Uy ban Klem toan c¢6 thé moi lanh dao cac don vj lién quan cing tham gia dy hop tuong
{mg véi mdi cha dé riéng biét khi ¢6 nhu céu.

f) Chu tich Uy ban Kiém toén béo cdo Chu tich HDQT v& nhitng ndi dung quan trong sau
khi két thiic cude hop.

CHUONG V
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI DIEU HANH DOANH NGHIEP

1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, gdm:
+ Téng giam dbc; va
+ Céc chire danh quan 1y khéc (1a ngudi c6 thim quyen nhén danh Cong ty ky két giao
dich cua Coéng Ty) theo d& nghi ctia Téng Giam Péc va duge Hoi ddng quan tri phé
chudn tai timg thoi diém.

2. Céctiéu chuin cia Nguoi didu hanh doanh nghiép

a)

b)

Téng gidm dbc diéu hanh khong duge phep 14 nhitng ngudi bi phéap lugt cAm gur
chirc vu nay, tic 1 nhitng nguoi vi thanh nién, ngudi khong du nﬁng lire hanh vi,
ngudi di bi két 4n t0, ngudi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién lyc luong vii
trang, cdc cdn bd cdng chirc nha nude va ngudi dé bi phan quyét 1a d& lam cho
cong ty ma ho timg 1anh dao trude ddy bi phé san.

Can b quan ly phai dap img dugc cdc tiéu chuan cu thé cta vi tri b nhiém, cé
ning lue thye hi¢n va sy mén can can thiét @ cac hoat dong va t& chitc ciia Cong
ty dat dugc cac muc ti€u ké hoach dé ra.

3. Viéc bd nhiém, bii nhiém va mién nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép

a)

b)

c)

HPQT s& bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m, ky két hop dong, chim dirt hop ddng
lao dong dbi véi @ Téng Gidm dbc, cic Phé Tong Gidm dbe diéu hanh va Ké todn
trudng hay, (ii) bat ky Nguoi diéu hanh doanh nghiép khdc ctia Cong Ty; quyét
dinh mirc lwong, thu lao, thuong va loi ich khéc cia nhiing Ngudi quén ly do.
Quyét dinh vi¢c bd nhigm, mién nhi¢m, béi nhiém dai dién theo Gy quyén thyc
hién quyén s¢ hiru ¢b phin hoic phan von gop & td chitc/doanh nghiép khéc, quyét
dinh muc tién thi lao va lgi ich khéc cua nhitng ngudi d6. Viée bai nhi¢m néu trén
khong dugc trai vai cac quyén theo hop dbng cha nhitng ngudi b béi nhi¢m (neu
¢6); Cha tich HPQT khéng dwgc kiém nhi¢m chic vu Téng giam dbc ké tir
01/08/2020.

Nhiém ky cua Tong giam ddc 1a ba (03) ndm va dugc bd nhiém lai véi sb nhiém

ky khong han ché.
Téng gidm dbc didu hanh bd nhiém cén bd quan Iy cdp trudng phong trd xubng va
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can bg quan ly céc don vi tryc thude.

d) Téng glam d6c didu hanh quyét djnh bd nhiém va dam phan ky két Hop dong lao
ddng véi tht ca can b quan ly, nhén vién, cong nhan,

) Ngudi cé thim quyen bd nhiém can bd quan ly cép nao thi ddng thoi cé thim
quyén bai nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap do.

Ky hop ddng lao dgng vai Ngudi diéu hanh doanh nghiép

a) Thu lao, tién lwong, loi ich va cac didu khoan khéc tlong hop ddng lao dong dbi
v6i Téng gidm dbc do HPQT quyet dinh; va hop déng véi nhing nguoi didu hanh
doanh nghiép khac do HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Téng gidm
dée.

b) Chu tich HPQT s& thay miit HDQT ky két hop dong lao dong ciia Téng gidm dbc
(TGD).

Céc trudng hop mién nhiém, bii nhiém Ngui didu hanh doanh nghiép

a) Tbng giam dbc, thanh vién Ban TGD s& bi mién nhiém hay bai nhiém trong céc
truwdong hop sau:

- Bi luat phap cdm khong duge dam nhiém vi tri quan 1y, hay bi bénh rbi loan tim
thdn va Cong ty ¢6 nhitng bing ching chuyén mdn ching t6 ngudi d6 khong con
néng Iyc hanh vi;

- Khong hoan thanh nhiém vy duge giao lién tuc qua ba (03) thang; hodc da xdy ra
sur ¢b gdy thiét hai nghiém trong cho lgi ich va tai san Cong ty trong pham vi trich
nhiém;

- Giri don bing vin ban xin tir chirc dén HPQT hay TGD;

- Vi pham ky luft lao dong & mirc c6 thé 4p dung hinh thirc sa thai.

- Hét thoi han Hop ddng lao dong hay nghi huu ma Cong ty khong c6 nhu cAu gia
han hogc tai ky két.

b) HPQT c6 thé bdi nhi¢m Tong gidm dbe d1eu hanh véi it nhit 2/3 thanh vién
HPQT bidu quyét tan thanh (bleu quyét cia Tong gram dbe dleu hanh khdng dugc
tinh trong trudng hop nay) va bd nhidém mot Téng gidm déc diéu hanh méi thay
thé.

¢) Ngudi co thim quyen quyét dinh bo nhiém cén bd quan ly cap ndo ciing c6 thdm
quyén diéu chuyén can b quéan Ly cdp d6 t6i mdt vi tri cong viée pht hep hon véi
néng lyc, s truong cua can bo quan 1y dé ciing nhu tinh hinh thuc té cua Cong ty,
du & cap tuong duong hay & cép thip hon.

d) Viéc micn nhi¢m, bdi nhi¢m s€ dugc thé hién bang viin ban nghi quyét ciia HDQT.

Thong béo bb nhiém, bai nhiém, mlen nhiém Ngu’ou didu hanh doanh nghiép

a) Viéc bd nhiém, bai nhi¢m, mién nhiém Téng giam d6c, thanh vién trong Ban Tong
giam dbc dugc thong bio cho ngudi duge bd nhiém, bj bdi nhiém, duge mién
nhiém béng céch trao tryc tiép quyét dinh cho ngudi d6 hodc giri thu ddm béo dén
dia chi clia ngudi d6 dé dugc dang ky voi Cong ty.

b) Viéc bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém Tong glam déc, thanh vién trong Ban Téng
giam ddc duge théng bdo cho toan thé can bd coéng nhén vién ctia Cong ty theo
hinh thixc thich hgp do nguoi quyet dinh lya chon.

¢) Viéc bd nhiém, bdi nhiém hay mién nhi¢m Tdng giam dbc, thanh vién trong Ban
Téng gidm dbc duge cong bb thong tin theo phép luat vé chiing khoan va thi
truong chimg khoan.

CHUONG VI
QUY PINH KHAC

Quy trinh, thii tuc phéi hep hoat dong giita HDQT va Téng gism doc
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Thi tyc, trinh ty tri¢u tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitta HDQT va Tdng gidm déc.

a)

b)

c)

Chu tich HDQT hodc ngudi triu tap phal ghri thong béo mai hop va cac tai ligu
kém theo dén Téng giam dbc nhw dbi véi thanh vién HDQT, ké céc trudng hop
tién hanh cudc hop theo hinh thitc quy dinh tal muyc I1L.1.) Quy ché nay. Tong
giam dbe khong phai l1a thanh vién HDQT c6 quyen dw cac cudc hop cua HDQT.
Téng gidm doc c6 thé tryce tiép hoic uy quyén tham du cic cude hop ctia HDQT.
Ngudi duge Tong giam doc iy quyén du hop c6 thé tham gia thao luén, nhung
khong tham gia bidu quyét.

Chi tich HPQT s@ ¢6 vin ban thong bao két qua cudc hop nay cho Téng gidm dbc
trong thoi gian béy (07) ngay sau khi hop.

Khi cin thiét, TGP c¢6 thé moi mot sb thanh vién HPQT va Chu tich Uy ban Kiém
todn tham gia cac cuge hop ctia Ban TGD. Thu moi ¢6 diy di ndi dung can thiét,
duge chuyén dén ngudi duge moi it nhét ba (03) ngay truéc cude hop. TGP s& ¢6
vin ban théng bao két qua cudc hop cho Chu tich HPQT trong thoi gian bay (07)
ngay sau khi hop.

Cac vin ban nghi quyét HPQT s& dugc chuyén dén Téng gidm ddc trong thoi han
ném (05) ngay sau khi hop.

Téng gidgm dbe

a)

b)

Téng giam dbc, cac can bd quan Iy cép cao didu hanh hoat dong cia Cong ty, dam
bdo Cong ty tuan thu theo cac nghi quyét cia HDQT, hoat dong san xudt kinh
doanh 6n dinh va hi¢u qua.

Téng gidm dbc c6 quyen quyet dinh céc giai phap vuot thim quyén cua minh
trong céc trudng hop khén cap nhw thién tai, dich hoa, hda hoan, cdc sy c¢b bt
ngd, su viée bat kha khéng,.. Tong giam dbc phai béo cdo cho HDQT bing vin
béan trong thoi gian sém nhat cod the va chiu trdch nhiém truéc HPQT va Pai hoi
dong c0 dong gan nhét ve cac quyet dinh d6.

Tong giam dbc c6 quyen tir chéi thi hanh va bao Jwu y kién ctia minh abi véi cac
quyet dinh ctia HDQT néu nhdn dinh r3ng quyét dinh nay tr ai phap luét hodic gy
tén hai dén quyén loi ciia C dong. Trong truong hop nay Téng gidm ddc phai co
béo cdo gidi trinh ngay v61 HDQT va Ut ban Kiém to4n bing vin ban.

Céc trudng hop Tong gidm déc va Uy ban Kiém toan dé nghj triéu tp hop HPQT va
nhimg v4n d& cén xin y kién HDQT

a)

b)

Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT khi ¢é mét trong cdc trudng hop sau
day:

- C6 @& nghi cua Tong giam dbc hodc it nhat nim ngudi quan ly khéc.

- C6 d& nghi cua Uy ban Kiém toan.

- Xung dot quyén, nghia vy gitta HDQT va Téng giam dbc.

- Céc giao dich ma Tong gidm dbc 13 mdt bén lién quan.

- Céc trudng hop khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh.

Dé nghi phai duoc lap thanh vén ban, trong d6 néu 16 myc dich, vAn dé& cin thao
ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc
k& tir ngdy nhén duge dé nghi quy dinh tai diém b) myc nay. Trudng hgp Chu tich
khong tri¢u tap hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra di véi Cong ty; ngudi d& nghi c6 quyén thay thé Cha tich
HDPQT dé trigu tap hop HDQT.

B4o cdo ctia Tong gidm dbc véi HDQT vé viée thyc hién nhiém vy va quyén han dugc
giao
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a) Tdng gidm dbc chiu trach nhiém béo céo bing vin ban cho HDQT va PHPCD vé
vigc thyc hign nhiém vy va quyén han duge giao, theo dinh ky (quy, 6 thang, nim)
va khi c6 yéu cAu.

b) Khi cén thiét, HPQT c6 quyén (thong qua truyén dat cha Téng glam dbc) yéu cau
céc thanh vién Ban TGP va Trudng, Phé phong ban bdo cdo vE viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao.

5. KIem didm viéc thye hién nghi quyét va céc van d& uy quyén khac cia HDQT db6i voi

Tdng giam ddc.

a) Theo dinh ky (quy, 6 thang, nam) Tong gidm doc phai td chirc hop Ban TGD dé
kiém diém, danh gia viéc thuc hién cic nghi quyet ctia HPQT.

b) Bién ban hop phai lwu trit, 1am co s& trich din, dua thong tin vao céc béo céo cua
Ban TGD.

6. Céc vin @& Tdng giam dbc phai bao cdo, cung cdp thong tin va cich thirc thdng bdo
cho HBQT

a) Két qua thuc hién céc nghi quyét chia HDQT va PHDCD, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tu cta Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim di dugc HPQT va
DHDCD thong qua;

b) Béo cdo hoat dong didu hanh Cong ty, trong dé c6 cung cp chi tiét tinh hinh tb
chirc va hoat ddng ctia Cong ty.

¢) Vao ngay 31 thang 10 hang ndm, TGD phai trinh HDQT phé chudn ké hoach kinh
doanh chi tit cho niim tai chinh ké tiép.

d) Dé xuit nhimg bi¢n phép néng cao hoat dong va quan ly cuia Cong ty;

e) Kién nghi so lugng va céc loai can by quan ly ma cong ty can tuyén dung dé
HPQT bb nhi¢m hogc mlen nhiém khi can thlet nham ap dung cac hoat dong cling
nhu c4c co cAu quéan 1y tdt do HDQT dé xuét va tu vin dé HDQT quyét dinh chinh
sach cua can by quén ly.

f) Tham khao y kién coa HDQT & quyet dinh sb lugng ngudi lao dong, chinh sich
va cac didu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong ctia ho;

g) Chuén bj va dé tr inh dé HPQT théng qua céc ban dy toan dai han, hang ndm va
hang théang (bao gdm, ca bang can dbi ké toan, bao cdo hoat ddng san xuat kinh
doanh va b4o c4o luu chuyén tién t€) phuc vu hoat dong quan 1y cta Cong ty theo
ke hoach kinh doanh.

h) Tat c& thong tin, bdo cdo du duge thue hién bang vin ban, do Téng giam déc truc
tlep chuyén dén Chu tich HDQT.

y 2 th ho*p hoat dong kiém soét, didu hanh, gidm sét gura cac thanh vién HDQT va

Téng giam dbc theo cac nhiém vu cu thé cta cac thanh vién néu trén

a) Cac thanh vién HDQT, Téng gidm ddc s& thudng xuyén trao dbi trong cong viée
va cung cép thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd trg, tao thuan lgi cho nhau
lam viée theo dung Pidu 18, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung.

b) Céc thanh vién HDQT, thanh vién trong Ban TGD s& khong can thlep vao cong
viée diéu hanh theo hé théng chitc ning nhiém vu khac nhau ctia mdi t6 chic.

¢) Truong hop cép bach, céc thanh vién HDQT, Tong giam dbc co thé thong tin ngay
(bing gip go, dién thoai, email) cho Chu tich HDQT d duoe giai quyét hidu qua

II.  Quy dinh vé d4nh gi4 hang niim ddi véi hoat dong khen thtro’ng va ky ludt doi
voi thanh vién HDPQT, Tong giam dbe va cdc Ngwoi diéu hanh doanh nghigp
khae

1. Dbi v6i thanh vién HDQT

a) Danh gia: HPQT s& kiém diém dénh gia két qua hoat dong ctia mdi chic
danh/thanh vién theo tirng quy va hang nim, dya theo chirc ndng nhi¢ém vy do
Diéu 1& quy dinh va két qua thyc hién ké hoach hoat déng cia HPQT.
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b)

c)

Khen thuong: tuy theo thanh tich ¢ nhan, HDQT c6 quyén st dung quy phiic loi
khen thuéng dé chi cho céc khoan thudng va bdo cdo PHDCP trong cude hop gan
nhit.

Ky lut: cac thanh vién HDQT co6 thé bi miém nhiém, bai nhiém trong céc trudng
hop dé duge quy dinh trong Di€u 1€ cong ty.

2. Dbivei Tong giam dbe

a)

b)

c)

Dénh gia: HDQT s¢ danh gia phém chét, ning luc va két qua didu hanh cna Téng
giam dbc theo dinh ky 6 thang va 1 nam, c6 dya vao két qua hoat dong cia Cong ty
va tham khao ¥ kién ctia Ban Tong giam dbc.

Khen thuéng: HDQT s€ quyét dinh khen thuéng cu thé cho Tdng gidm dbc theo
chinh sach da thiét 1ap va théa thuan truée. Chi phi nay dugc hach todn vao chi phi
quéan 1y. HPQT ¢6 quyén sir dung qu§ khen thudng phiic lgi d& chi cho khen
thuéng chung, trong dé ¢6 Tong gidm dbc.

Ky luat: Téng giam ddc c6 thé bj mién nhiém, bai nhiém trong cc trudng hop da
duge quy dinh trong Piéu 18 Cong ty.

3. D&i véi cac can bd quan Iy

a)
b)

c)

Panh gia: duoc thuce hién hang quy theo quy ché danh gia chung dbi véi céc cén bd
quén ly.

Khen thuong: HDQT s& quyet dinh khen thudng cu thé cho mdi can by quan ly
theo d& nghi cua Tdng giam dbc va theo chinh sach da thiét 1ap. Chi phi ndy dugc
hach toén vao chi phi quan Iy. HPQT c¢6 quyén sir dung qu§ khen thudng, phic lgi
dé chi cho khen thudng chung, trong d6 cé cdc can bd quan ly.

Ky ludt: cac can bd quan 1y c6 thé bi mién nhiém, bdi nhiém theo quy dinh trong
Pidu 18 va Noi quy ciia Cong ty.

4, Trach nhiém vé thiét hai

a)

b)

Thanh vién HPQT, Tdng giam dbc va can bd quan 1y vi pham nghia vu hanh dong
mdt cach trung thuc, khéng hoan thanh nghfa vy ctia minh v6i sy cén trong, man
can va ning luc chuyén mdn s& phai chiu trich nhiém vé nhitng thiét hai vét chét do
hanh vi vi pham cta minh gay ra.

Quyet dinh cu thé timg truong hop s& do HPQT xéc 1ap va dwge Tong gidm dbe
trién khai thuc hién.

II.  Trinh ty va thi tuc lya chon, b5 nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty
1. Tiéu chuén cia Nguoi phu trach quan tri cong ty

a)

b)

©)
d)

€)

Nguodi phu trach quan trj cong ty phai 14 ngudi c6 hiu biét vé phép luat, khong
dugce dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém todn
céc bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

Ném vig cac quy dinh phap luat lién quan dén Céng ty va thi trudng ching
khoéan.

Puoc dao tao kién thire vé quéan tri,

Am hiéu hoat dong cta Cong ty.

La ngudi ¢6 uy tin, 1i€ém khiét,

2. Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

a)
b)

Nguoi phu trach quan tri cong ty kiém nhi¢m lam Thu ky cong ty. S6 lugng Nguoi
phu trdch quén trj cong ty do HDQT quyét dinh.

HPQT ban hanh quyét dinh bd nhiém Ngudi phu trach quén trj cong ty v6i nhi¢ém
ky ndm (05) ndm hogic mdt thdi han khac do HDQT quyét dinh thich tmg véi ting

thoi diém.

3. Céc trudng hgp mién nhlem Nguoi phy trach quan tri cong ty

HDPQT c6 thé mién nhiém Nguoi phy trdch quan trj cong ty vao bat ky thoi diém
ndo nhung khong trai v6i quy dinh cua phép ludt hién hanh vé viée str dung lao
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dong.
4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quén tri cong ty HDQT
a) HDPQT s& thong bao bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach quan trf cong ty vé6i
Téng giam dbc va Nguoi didu hanh doanh nghiép khéc.
b) HPQT cong bb théng tin bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
theo quy dinh cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoan.

TM HQI PONG QUAN TRI
o~ ¢ GHUTICH

Noi nhiin:

- Nhur trén;

- UBCKNN;

- SGDCKHCM;
- Lirn.
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